BO Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap — Tu do — Hanh phiic
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Ha No¢i, ngay 10 thang 6 nam 2011

THONG TU
Quy dinh t6 chitc va hoat dong ctia khoa Dwgc bénh vién

Can ctt Luat Kham bénh, chita bénh s6 40/2009/QH12 ngay 23 thang 11
nam 2009;

Can c Luat Dugc s6 34/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005;
Can c Nghi dinh s6 188/2007/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2007 cta

Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chitc bo may
cua B Y té;
B0 Y té quy dinh t6 chitc va hoat dong ctia khoa Duwgc bénh vién nhu sau:
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw nay quy dinh t6 chitc va hoat dong ctia khoa Dwgc bénh vién,
chitc trach, nhiém vu ctia cac chitc danh trong khoa Dugc bénh vién.

DPiéu 2. Chitc nang cua khoa Dugc

Khoa Dugc la khoa chuyén mon chiu sy 1anh dao truc tiép ctia Giam doc
bénh vién. Khoa Dugc c6 chitc nang quéan ly va tham muu cho Gidm doéc bénh
vién vé toan by cong tac dugc trong bénh vién nham dam bdo cung cap day du,
kip thoi thude c6 chat lvgng va tw van, giam sat viéc thuc hién st dung thudc an
toan, hop ly.

Diéu 3. Nhiém vu cua khoa Dugc

1. Lap ké hoach, cung tng thuéc bdo dam da s6 lwong, chat lwgng cho
nhu cau diéu tri va thit nghiém 1am sang nham dap ng yéu cau chan doan, diéu
tri va cac yéu cau chita bénh khac (phong chéng dich bénh, thién tai, tham hoa).

2. Quan ly, theo ddi viéc nhap thudc, cap phat thudc cho nhu cau diéu tri
va cac nhu cau dot xuat khac khi c6 yéu cau.

3. Pau madi t6 chitc, trién khai hoat dong cia Hoi dong thudce va diéu tri.

4. Bdo quan thudc theo ding nguyén tac “Thyc hanh t6t bao quan thudc”.

5. T6 chitc pha ché thudc, hda chat sat khuan, bao ché thudc dong y, san
xuat thuoc tir dwoc liéu st dung trong bénh vién.



6. Thuc hién cong tac dugc lam sang, thong tin, tw van vé st dung thudc,
tham gia cong tac canh giac dugc, theo doi, bao cao thong tin lién quan dén tac
dung khong mong mudn cua thudc.

7. Quan ly, theo doi viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mon vé dugc tai
cac khoa trong bénh vién.

8. Nghien cttu khoa hoc va dao tao; la co s@ thyc hanh cua cac truvong
Dai hoc, Cao dang va Trung hoc vé dugc.

9. Phoi hgp vdi khoa can lam sang va lam sang theo doi, kiém tra, danh
gia, giam sat viéc st dung thudc an toan, hgp ly dac biét 1a st dung khang sinh
va theo doi tinh hinh khang khang sinh trong bénh vién.

10. Tham gia chi dao tuyén.

11. Tham gia hoi chan khi dugc yéu cau.

12. Tham gia theo do6i, quan ly kinh phi stz dung thudc.

13. Quan ly hoat dong cia Nha thudc bénh vién theo ding quy dinh.

14. Thyc hién nhiém vu cung ng, theo doi, quan ly, giam sat, kiém tra,
bao cao vé vat tu y té tieu hao (bong, bang, con, gac) khi y té doi vdi cac co sG'y
té chwra c6 phong Vat tu - Trang thiét bi y t€ va dugc ngwoi ditng dau cac co sé
d6 giao nhiém vu.

Chuong I1

PIEU KIEN VAT CHAT; CHUC TRACH, NHIEM VU CUA CAC
CHUC DANH TRONG KHOA DUQC

Diéu 4. Dia diém - co sé vat chat cua khoa Dugc

1. Khoa Duoc can duwogc bo tri & dia diém thuan tién, c6 du diéu kién lam
viéc cho can bo, nhan vién khoa Dwgc (hé thong may vi tinh; may in; dién thoai;
internet; fax; phan mém quén ly st dung thudc, héa chat pha ché; tai liéu lién
quan veé thudc, vé nghiép vu dwoc) va tao diéu kién day da ho trg cong tac thong
tin, tw van va quan ly st dung thudc.

2. Hé thong kho, phong pha ché, noi sdn xuét, ché bién thuéc dong y va
thudc tr duwgc liéu, buéng cap phat can bo tri ¢ vi tri thuan tién cho viéc van
chuyén va cap phat theo yéu cau cua thyc hanh t6t phan phéi thuéc. Diéu kién
cta kho thudéc phai dam bao vé anh sang; nhiét do; do am; do thong thoang;
phong tranh con trung, mo6i mot; phong chong chdy, nd; bao dam kiém soat
nhiém khuan theo nguyén tac “Thyc hanh t6t bao quan thudc”.

3. Phong pha ché thu6c va cac dich truyén can bo tri vi tri phu hgp va bao
dam theo nguyén tac “Thyc hanh tét san xuat thudc”. Poi véi cac thuée phéng
xa, héa chat ung thw dwgc pha ché & cac phong pha ché dac biét tai cac khoa
hodc cac don vi, trung tam Y hoc hat nhan va Ung bu6u, tuan thu cac quy dinh
V€ an toan bitc xa va chat thai doc hai dac biét nham dam béo an toan cho nguoi
pha ché va an toan cho moi treong.



4. Kho héa chat, con phai tach biét véi kho thudc.

5. Tuy theo tirng diéu kién ctia bénh vién, Lanh dao bénh vién quyét dinh
phong bao ché sao tam thudc va kho thuéc dong y bo tri tai khoa Y hoc co
truyén hodc khoa Dugc. Viéc du tru, nhap thudc, cap phat thudc, kiém ké va bao
cao theo dung quy dinh cta cong tac khoa Dugc.

Diéu 5. Bién ché khoa Dugc

Thuc hién theo hwéng dan dinh mitc bién ché sy nghiép trong cac co s@'y
té nha nudc.

Diéu 6. Co cau to chitc cia khoa Dugc

Tuy thudc hang bénh vién: bénh vién da khoa, chuyén khoa; s6 lvgng can
bd; trang thiét bi; co s& vat chat ma bo tri nhan lyc khoa Duwgc cho phu hop.
Khoa Dwgc bao gom cac b phan chinh sau:

1. Nghiép vu duoc;

Kho va cap phat;

Thong ké duoc;

Duoc 1am sang, thong tin thudc;

Pha ché thudc, kiém nghiém, kiém soat chat lwvgng thudc;
Quan ly hoat dong chuyén mon cia Nha thudc bénh vién.
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Diéu 7. Yéu cau, chitc trach, nhiém vu cia Truwéng khoa Dugc

1. Yéu cau vé trinh do: t6i thiéu phdi la dwgc si dai hoc. B6i véi bénh
vién hang 3 va khong phan hang chwa c6 dugce si dai hoc thi Giam doc bénh vién
uy quyén bang van ban cho dwgc si trung hoc phu trach khoa.

2. Chirc trach, nhiém vu:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han chung cia Trudng khoa trong bénh
vién.

b) T6 chitc hoat dong cua khoa theo quy dinh ctia Thong tw nay.

¢) Chiu trach nhiém truedc Giam doc bénh vién vé moi hoat dong ctia khoa
va cong tac chuyén mon vé dugc tai cac khoa lam sang, nha thudc trong bénh
vién.

d) La Pho Cha tich thwong tric Hoi dong thudc va diéu tri, tham muwu cho
Giam doc bénh vién, Cha tich Hoi dong thudc va diéu tri vé lya chon thudc st
dung trong bénh vién; lam dau maéi trong cong tac dau thau thudc; kiém tra,
giam sat viéc ké don, stt dung thuéc nham tang cwong hiéu qua st dung thudc va
nang cao chat lwgng diéu tri.

d) Can ct vao ké hoach chung ctia bénh vién, 1ap ké hoach va t6 chic
thue hién viéc cung ng, bdo quan va stt dung thudc; héa chat pha ché, hoa chat
sat khuan (sau day goi chung la héa chat).

e) To chitc thwe hién viéc nhap, xuat, thong ké, kiém ké, bao cdo; phdi
hop véi phong Tai chinh - ké toan thanh quyét toan; theo doi, quan ly kinh phi
st dung thuéc ddm béo chinh xac, theo ding cac quy dinh hién hanh.

g) Theo doi, kiém tra viéc bao quan thudc; nhap, xuat thudc, héa chat (pha
ché, sat khuan) dam béo chat Iwgng theo diing quy dinh hién hanh.



h) Thong tin, tw van, huéng dan st dung thudc cho can b y té.

i) Chiu trach nhiém tham gia hoi chan hodc phan céng dwoc sy trong khoa
tham gia hoi chan khi c6 yéu cau cta Lanh dao bénh vién.

k) Quan ly hoat dong chuyén mén cia Nha thu6c bénh vién.

1) Tham gia nghién ctu khoa hoc, giang day, dao tao chuyén mon dugc
cho dong nghiép va can bd tuyén dudi.

m) Thyc hién cac nhiém vu khac khi dwgc Gidam doc bénh vién giao.

Diéu 8. Yéu cau, chitc trach, nhiém vu cia dugc si lam cong tac
nghiép vu dugc

1. Yéu cau ve trinh d6: t6i thiéu la dugc si dai hoc doi véi bénh vién hang
dac biét, hang 1 va 2. Bénh vién hang 3 va khong phan hang, yéu cau t6i thiéu la
dugc s trung hoc.

2. Chtc trach, nhiém vu:

a) Thuc hién cong tac kiém tra quy dinh chuyén mon dugc tai khoa Duoc,
cac khoa 1am sang va Nha thu6c trong bénh vién.

b) Cap nhat thuwong xuyén cac van ban quy dinh vé quan ly chuyén mon,
tham muwu cho Truwdng khoa trinh Gidm déc bénh vién ké hoach pho bién, trién
khai thye hién cac quy dinh nay tai cac khoa trong bénh vién.

¢) bam nhiém viéc cung tng thudc.

d) Pinh ky kiém tra viéc bdo quén, quan ly, cap phat thudc tai khoa Duoc.

d) Kiém tra viéc stt dung va bao quan thudc trong tu truc tai cac khoa lam
sang.

e) BDam nhiém viéc kiém nghiém, kiém soat chat lwgng thudc (néu bénh
vién khong t6 chitc bo phan kiém nghiém thi sau khi pha ché phai giti mau cho
cac co quan c6 chitc nang kiém nghiém thye hién).

g) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi dwgce Trwdng khoa Dugce giao.

h) Chiu trach nhiém treédc Truong khoa Dugc vé nhiém vu duge phan
cong.

Diéu 9. Yéu cau, chitc trach, nhiém vu cia duvgc si phu trach kho cap
phat thuac

1. Yéu cau ve trinh d6: Tha kho giit thudc gay nghién la dugc si dai hoc
hodc dugc si trung hoc c6 gidy iy quyén theo quy dinh; Tha kho giit cac thuoc
khac cé trinh do t6i thiéu la dugce si trung hoc.

2. Chtc trach, nhiém vu:

a) Co trach nhiém thyc hién day da nguyén tac vé “Thyc hanh tét bao
quan thudc”, ddm bao an toan ctia kho.

b) Hwdng dan, phan cong cac thanh vién lam viéc tai kho thiyrc hién t6t noi
quy cua kho thudc, khoa Dugc.

c) Kiém tra, giam sat chat ché viéc xuat, nhap thudc theo quy dinh cta
cong tac khoa Dwgc va bao cdo thwong xuyén hoac dot xuat cho Truwdng khoa vé
cong tac kho va cdp phat.



d) Tham gia nghién citu khoa hoc, huéng dan va boi dudng nghiép vu
chuyén mon cho cac thanh vién trong khoa va hoc vién khac theo sy phan cong.

d) Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi dwgce Trwdng khoa Dugce giao.

e) Chiu trdch nhiém trwdc Trudng khoa Dwgce vé nhiém vu dwgc phan
cong.

Diéu 10. Yéu cau, chitc trach, nhiém vu cia can b thong ké dugc
1. Yéu cau vé trinh d6 c6 nghiép vu thong ké va dugc.
2. Chtrc trach, nhiém vu:

a) Theo doi, théng ké chinh xac so liéu thuéc nhap vé kho Dugc, so liéu
thu6c cdp phat cho noi trd, ngoai trd va cho cac nhu cau dét xuat khac.

b) Bao cao so liéu thong ké khi nhan duwgc yéu cau cia Gidam doc bénh
vién hoac Truwéng khoa Dwgc. Chiu trach nhiém tredc Trudng khoa Dugc vé
nhiém vu dugc phan cong.

c) Thyc hién bao cdo cong tac khoa Duogc, tinh hinh st dung thudc, hoa
chat (pha ché, sat khuan), vat tw y té tiéu hao (néu cd) trong bénh vién dinh ky
hang nam (theo mau Phu luc 3, 4, 5, 6) gtti vé SG Y t€, B0 Y té (Cuc Quan ly
kham, chita bénh; Vu Y Dugc c6 truyén doi véi cac bénh vién Y hoc c6 truyén)
vao tredc ngay 15/10 hang nam (s6 liéu 1 nam dwgc tinh tir 01/10 dén hét ngay
30/9 ctia nam ké tiép) va bao cao dot xuat khi dugc yéu cau.

d) Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi dwgce Trwdng khoa Dugce giao.

Piéu 11. Yéu cau, chitc trach, nhiém vu cia dwgc si lam cong tac
dwgc lam sang

1. Yéu cau vé trinh do t6i thiéu la dugc si dai hoc.

2. Chtrc trach, nhiém vu:

a) Chiu trach nhiém vé thong tin thuoc trong bénh vién, trién khai mang
lwGi theo doi, gidam sat, bao cdo tdc dung khong mong mudc ctia thudc va cong
tac canh giac dugc.

b) Tw van vé st dung thudc an toan, hgp ly cho Hoi dong thudc va diéu
tri, can bo y té va ngudi bénh.

c) Tham gia theo doi, kiém tra, giam sat viéc ké don thudc noi tra va
ngoai tri nham day manh viéc st dung thudc an toan, hop ly va hiéu qua.

d) Hwdng dan va kiém tra viéc st dung thudc trong bénh vién; chiu trach
nhiém tinh toan hiéu chinh liéu déi vGi nguwdi bénh can diéu chinh liéu; dwoc
quyén xem xét thay thé thuéc (néu phat hién thdy c6 twong tac trong ké don, ké
don cung hoat chat, thuéc trong kho cta khoa Dugc hét) bang thudc twong
dwong dong thoi thong tin lai cho khoa 1dm sang biét va thong nhét viéc thay thé
thudc.



d) Tham gia nghién cttu khoa hoc va béi dudng nghiép vu chuyén mén
cho cac thanh viéen trong khoa va hoc vién khac theo sy phan cong.

e) Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi duge Trudng khoa Dugc yéu cau.

g) Chiu trach nhiém treéc Trwdng khoa Dwgce vé nhiém vu duwgc phan
cong.

Piéu 12. Yéu cau, chitc trach, nhiém vu cia dwgc si phu trach pha
ché thuoc (néu cé thyc hién pha ché thuac)

1. Yéu cau veé trinh do: t6i thiéu la dugc si dai hoc doi véi bénh vién co
pha ché thudc cho chuyén khoa nhi, khoa ung buwéu va cac thuéc gay nghién;
Pha ché thudc cho chuyén khoa khac yéu cau t6i thiéu la dwgc si trung hoc;
dwgc si tham gia pha ché thuéc c6 chita yéu té6 phong xa can c6 chitng chi vé
thue hanh an toan bitc xa trong y té.

2. Chtrc trach, nhiém vu:

a) Thue hién quy dinh cia cong tac duwgc, cong tac chong nhiém khuan.

b) Thuc hién pha ché theo ding quy trinh k¥ thuat da dugc phé duyét,
danh muc thu6c dugce pha ché & bénh vién.

c) Pha ché kip thoi va ddm bao chat lwgng cac thudce cap citu va dac biét
cht y khi pha ché thudc cho tré em (chia nho liéu, pha thuéc tiém truyén), thuéc
diéu tri ung thuw.

d) Kiém soat, tham gia ph6i hgp vGi cac can bo duge phan cong & cac don
vi, khoa hodc trung tam Y hoc hat nhan, ung buwéu trong viéc pha ché, st dung
cac thuéc phéng xa, hda chat ung thw dé bao dam an toan cho ngudi bénh, nhan
vién y té€ va moi treong.

d) Tham gia nghién citu khoa hoc, huéng dan va boi dudng nghiép vu
chuyén mon cho cac thanh vién trong khoa va hoc vién khac theo sy phan cong.

e) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi dugc Trudng khoa Dwgc giao.

g) Chiu trach nhiém tredc Trwdng khoa Dwgce vé nhiém vu duwgc phan
cong.

bieu 13. Chitc trach, nhiém vu ciaa can bo khac

Thyc hién theo sy phan cong va chiu trach nhiem tredc Trudng khoa
Dugc.

Chuong III
HOAT PONG CHINH CUA KHOA DUQC
Diéu 14. Lap ké hoach va t6 chitc cung ng thudc
1. Lap ké hoach



a) Xay dung Danh muc thudc st dung tai bénh vién hang nam theo nhu
cau diéu tri hgp ly cta cac khoa 1am sang. Khi xay dwng danh muc thu6c nay
can can ct vao:

- M6 hinh bénh tat ctia dia phwong, co cau bénh tat do bénh vién théng ké
hang nam;

- Trinh d0 can bo va theo Danh muc ky thuat ma bénh vién dugc thyc
hién;

- Diéu kién cu thé ctia bénh vién: quy mo va trang thiét bi phuc vu chan
doan va diéu tri hién c6 ctia bénh vién;

- Kha nang kinh phi: Ngan sach nha nwdc cap, ngan sach bao hiém y té,
kha nang kinh té cia dia phuwong;

- Danh muc thu6c cht yéu st dung tai cac co sé kham bénh, chita bénh do
B0 Y té ban hanh.

- Danh muc thuéc st dung tai bénh vién phai dwoc ra soat, bé sung, hiéu
chinh hang nam cho phu hgp véi tinh hinh thyc té diéu tri.

b) Tham gia xay dung Danh muc thuéc va co s6 thudc cua ta truc tai
khoa lam sang. Danh muc nay do bac si Truwéng khoa dé nghi can cit vao yéu
cau, nhiém vu diéu tri cia khoa va trinh Giam doc phé duyét.

c) Lap ké hoach vé cung ttng thuoc dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét
nham bao ddm cung ng du thudc va coé chat lwgng cho nhu cau chan doan va
diéu tri ndi trd, ngoai trd, bao hiém y t€ va phu hgp vdi kinh phi caa bénh vién.
Lam dy tri bé sung (theo mau Phu luc 2) khi nhu cau thudc tang vugt ké hoach,
thuéc khong cé nha thau tham gia, khéng c6 trong danh muc thuéc nhung c6
nhu cau dot xuat.

d) Tuy thudc vao diéu kién cu thé cia don vi, khoa Dwgc hoac khoa,
phong khac 13p ké hoach vé cung ng trang thiét bi y t€ (do Giam doc bénh vién
quy dinh).

2. T6 chitc cung tng thudc

a) DBam bdo cung tng da thudc cho nhu cau diéu tri va nhu cau dét xuat
khac.

b) Pau moi t6 chitc dau thau (hodc tong hgp nhu cau st dung thudc cua
don vi trinh cdp c6 tham quyén) mua thudc theo Luat dau thau va cac quy dinh
hién hanh lién quan.

c) Cung tng cac thudc thudc dién kiém soat dac biét (thuéc gay nghién,
thudc hwéng tam than va tién chat dung lam thudc, thuéc phong xa) theo ding
quy dinh hién hanh.

Diéu 15. Theo do6i va quan ly nhap, xuat thuoc

1. Nhap thudc:



a) Tat ca cac loai thudc, hoa chat (pha ché, sat khuan) phai dugc kiém
nhap trudce khi nhap kho.

b) Hoi dong kiém nhap do Gidm doc bénh vién quyét dinh. Thanh phan
Hoi dong kiém nhap gom: Truwdng khoa Dwgc, Trudng phong Tai chinh - Ké
toan, thu kho, thong ké dwoc, can bo cung tng.

c) NOi dung kiém nhap: kiém tra vé ching loai, s6 lwgng, chat lugng
thu6c, hoa chat déi véi moi nguén thudc (mua, vién trg, du an, chwong trinh)
trong bénh vién theo yéu cau sau:

- Khi kiém nhép can tién hanh d6i chiéu giita héa don vai thuc t€ va két
qua thau vé céc chi tiét caa tirng mat hang nhw: tén thudc, tén héa chat, nong do
(ham lwgng), don vi tinh, quy cach déng géi, s6 lvong, so 16, don gia, han dung,
hang san xuat, nwdc san xuat;

- Thu6c nguyén dai nguyén kién duwgc kiém nhdp tredc, toan bo thude
dwgc kiém nhap trong thoi gian toi da 1a mot tuan ti khi nhan vé kho;

- Lap bién ban khi hang bi hu hao, thtra, thiéu va thong bao cho co sé&
cung cap dé bo sung, giai quyeét;

- Khi nhan hang kiém tra diéu kién bdo quan doi véi cac thudc cé yéu cau
bao quan dac biét hodc theo yéu cau trén nhan hang hoa;

- Thudc c6 yéu cau kiém soat dac biét (thuéc gay nghién, thuéc huwéng
tam than va tién chat dung lam thudc, thuéc phéng xa) lam bién ban kiém nhap
riéng;

d) Bién ban kiém nhap c6 da chit ky cua thanh vién hoi dong kiém nhap.

d) Vao so6 kiém nhap thu6c (theo mau Phu luc 14).

2. Kiém soat chat lugng thudc str dung tai co sé:

a) Kiém soat 100% chat lwgng cdm quan thudc nhap vao khoa Dugc.

b) Kiém soat chat lwgng cam quan thuoc dinh ky va d6t xuat tai kho, noi
pha ché va noi cdp phat ctia khoa Dugc.

¢) Kiém soat chat lwvgng cam quan thudc dinh ky va dot xuat thudc tai cac
khoa lam sang.

3. Cap phat thudc, hoa chat:
a) Khoa Dugc duyét thudc triede khi cap phat.
b) Cap phat thudc cho khoa lam sang:

- Trwdng khoa Dugc hodc dwoc si dwge iy quyén duyét Phiéu linh thudc
trong gio hanh chinh;

- Khoa Dugc bdo dam viéc cap phat thudc, héa chat (pha ché, sat khuan)
day dua va kip thoi theo Phiéu linh thudc, héa chat cua khoa 1am sang, can lam
sang;



- Khoa Dugc dua thudce dén cac khoa 1am sang hodc khoa 1am sang nhan
thudc tai khoa Dwoc theo quy dinh ctia Gidam déc bénh vién.

c) Phat thuoc theo don cho ngudi bénh ngoai tri c6 thé bao hiém y té.

d) T choi phat thuoc néu phat hién sai sot trong don thudc hodc Phiéu
linh thudc, thong bao lai vdi bac si ké don va bac si ky duyét; phdi hgp vGi bac
si 1am sang trong viéc diéu chinh don thudc hodc thay thé thudc.

d) Kiém tra, doi chiéu khi cap phat thudc:

- Thé thi¢c phiéu linh thudc hodc don thudc;

- Kiém tra tén thudc, nong dé (ham lwgng), dang bao ché, liéu dung,
dwong dung, khoang cach dung thudc trén don thudc vdi thudce sé giao;

- Nhan thuoc;

- Chat lugng thudc;

- S6 lugng, so khoan thudc trong don thudc, phiéu linh thudc véi sé thudc
sé giao.

e) Sau khi cdp phat phai vao thé kho theo d6i thuoc hang ngay.

g) Cap phat thudc theo nguyén tac thuéc nhap trwdc xuat trude, thude co
han dung ngan hon xuat tredc. Chi dugc cap phat cac thudc con han st dung va
dat tiéu chuan chat lugng.

h) Vao s6 theo doi xuat, nhap hodc thé kho (theo mau Phu luc 1).

4. Luu trit chitng tir xuat, nhap, don thudc ngoai trd thyc hién theo quy
dinh vé luwu trit ho so bénh an.

5. Ban giao (khi thu kho thay d6i nhiém vu khéc)

a) Trwéc khi ban giao, thu kho phai vao s6 day da va ghi lai s6 liéu ban
giao; doi chiéu so liéu thyc té véi chitng tir xuat, nhap; ghi rdo nguyén nhan cac
khoan thtra, thiéu, hw hao;

b) NoOi dung ban giao bao gom s6 sach, gidy to, chitng tit, doi chiéu vai
thue té€ vé s lwong va chat lvgng, nhitng viéc can theo doi va hoan thanh tiép
(ghi rd chitc trach, nhiém vu cu thé);

c) Bién ban ban giao ghi 1o rang, c6 sy chitng kién va ky duyét cia Lanh
dao cdp trén truc tiép ctia ngwdi ban giao, ngwdi nhan, Iwu trit chitng tir theo quy
dinh.

Diéu 16. Theo doi, quan ly sit dung thudc, hoa chat (pha ché, sat
khuan), vat tv y t€ tiéu hao (néu co)

1. Thong ké, bao cao, thanh toan tién thudc, hoa chat (pha ché, sat khuan)
a) Thong ké, bao céo:

- Xay dyng hé thong so theo doi xuat, nhap thudc, hoa chat (pha ché, sat
khuan) va lwu trit chitng tit, don thudc theo quy dinh hodc c6 hé théng phan
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meém theo doi, thong ké thuéc. Néu co sé c6 phan mém theo doi, quan 1y xuat,
nhap thi hang thang in thé kho ra, ky xac nhan va luvu trit lai theo quy dinh;

- Thong ké dwoc: cap nhat s6 lwgng xuat, nhap thudc, hoa chat (pha ché,
sat khuan) va doi chiéu dinh ky hodc dot xuat vai tha kho;

- Thong ké, bao cao s6 liéu vé nham lan, thira, thiéu, hv hao dinh ky va
dot xuat.

- Phoi hgp véi phong Tai chinh - K€ toan thyc hién viéc bdo cao theo quy
dinh tai diém c Diéu 10 ctia Théng tu nay.

b) Thanh toan: Khoa Dwoc thong ké va tong hop s6 lwgng da cap phat doi
chiéu vGi cac chitng tr xuat, nhap va chuyén phong Tai chinh - Ké toan thanh
quyét toan.

c) Xw ly thudc thira, thiéu, hw hao, thudc hét han dung.

d) Thudc hét han dung phai tién hanh huy theo quy dinh vé quan 1y chat
lvong thudc.

d) Thuoc do khoa 1am sang tra lai dugc kiém tra va tai nhap theo quy trinh
ké toan xuat, nhap.

e) Thudc vién trg, thuéc phong chong dich bénh, thién tai thuc hién theo
hwéng dan cia BO Y té.

2. Kiém ké thuoc, hoa chat (pha ché, sat khuan)
a) Thoi gian kiém ké:
- Kiém ké thudc, héa chat (pha ché, sat khuan) tai khoa Dugc 1 thang/lan.

Cac co so thudc ty vé, chong bao lut va cac co s6 khac kiém ké theo tirng quy va
c6 quy dinh vé luan chuyén co so6 thudc nay;

- Kiém ké thu0c tu tryre tai cac khoa lam sang 3 thang/lan;

b) Quy dinh vé Hoi dong kiém ké:

- H6i dong kiém ké tai kho ctia khoa Dwoc hang thang gom: Truwdng khoa
Duoc, ké toan (thong ké) dugc, thi kho dugc va can bo phong Tai chinh - Ké
toan.

- Hoi dong kiém ké tai khoa 1am sang: thanh lap t6 kiém ké, it nhat c6 3
nguoi do dai dién khoa Duwgc lam t0 trwdng, diéu dudng trwdng cua khoa va
diéu duwong vién la thanh vién;

- H6i dong kiém ké cua bénh vién cu6i nam gom: lanh dao bénh vién la
Chu tich hoi dong; truong khoa Dugce la thw ky hoi dong, trvdng phong Ké
hoach téng hgp, trwdng phong Tai chinh - Ké toan, trwéng phong Diéu dudng,
ké toan dugc, tha kho dwoc 1a uy vién.
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c) Noi dung kiém ké:

- D6i chiéu so theo doi xuat, nhap véi chitng tr;

- D6i chiéu s6 sach v6i thuc té vé so lwgng va chat lwgng;

- Xac dinh lai s6 lwgng, chat lwgng thudc, hoa chat (pha ché, sat khuan),
tim nguyén nhan thtra, thiéu, hu hao;

- Lap bién ban kiém ké thudc, hoa chat (pha ché, sat khuan), vat tw y té
tiéu hao (theo mau Phu luc 8, 9, 10);

- Néu chat lugng khong dat yéu cau, Hoi dong kiém ké lam bién ban xac
nhan va dé nghi cho xtr 1y (theo mau Phu luc 11, 12).

Diéu 17. Quy dinh vé bao quan thuéc

1. Yéu cau veé kho thu6c can dam bao nguyén tac thyc hanh tét bdo quan
thudc

a) Yéu cau ve vi tri, thiét ké:

- Kho thu6c dugce bo tri & noi cao rdo, an toan, thudn tién cho viéc xuat,
nhap, van chuyén va bao vé;

- bam béo vé sinh chong nhiém khuan;

- Dién tich kho can du rong dé bao dam viéc bado quan thudc dap &ng véi
yéu cau cua tirng mat hang thudc;

- Kho héa chat (pha ché, sat khuan) bo tri ¢ khu vure riéng;

b) Yéu cau vé trang thiét bi:

- Trang bi ta lanh dé bao quén thudc c6 yéu cau nhiét do thap

- Kho ¢6 quat thong gio, diéu hoa nhiét dg, nhiét ké, am ké, may hit am;

- Céac thiét bi dung dé theo doi diéu kién bado quan phai dwgc hiéu chuan
dinh ky;

- C6 du gia, ké, tu dé xép thuodc; khoang cach gitta cac gia, ké da rong dé
vé sinh va xép dd hang;

- bu trang thiét bi cho phong chdy, chita chay (binh cttu héa, thung cat,
VOi nuace).

2. Quy dinh vé bao quan

a) Co so theo doi cong tac bao quan, kiém soéat, so theo doi nhiét do, do
am toi thiéu 2 lan (sang, chiéu) trong ngay va theo doi xuat, nhap san pham.

b) Tranh anh sang truc tiép va cac tac dong khac tir bén ngoai.

c) Thudc, hoa chat, vac xin, sinh pham dwoc bao quan ding yéu cau diéu
kién bdo quan do nha san xuat ghi trén nhan hodc theo yéu cau ctua hoat chat
(v6i cac nha san xudt khong ghi trén nhan) dé ddm bao chat lwgng ctia san pham.

d) Thuoc can kiém soat dac biét (thudc gay nghién, thuoéc hwéng tam than
va tién chat dung lam thudc, thuéc phéng xa) va thudc bao quan & diéu kién
nhiét do dac biét thi bao quan theo quy dinh hién hanh va yéu cau ctia nha san
Xuat.
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d) Theo doi han dung cua thudc thuong xuyén. Khi phat hién thuéc gan
hét han st dung hodc thuéc con han st dung nhuwng cé dau hiéu nit, vd, bién
mau, van duc phai dé khu vuc riéng cho xi ly.

e) Thuoc, hoa chat dé chay nd, vac xin, sinh phdm bao quan tai kho riéng.

g) Kiém tra sttc khoe doi véi thu kho thudc, héa chat: 6 thang/lan.

bieu 18. To chirc pha ché thudc, san xudt, ché bién thuéc dung trong
bénh vién

1. Yéu cau vé trang thiét bi, phong, khu vic pha ché thudc tan duoc,
thu6c phéng xa, phong bao ché thudc dong y va thudc tir duwgc liéu:

a) Phong pha ché thudc tan dugc, thuéc phéng xa, phong bao ché thudc
dong y theo quy trinh mot chiéu, dam bao an toan, vé sinh chong nhiém khuan,
dam bao céc tiéu chuan ky thuat va cac diéu kién can thiét khac dé dap tng véi
yéu cau cua ky thudt pha ché; phong thiét ké diing yéu cau cia moi san pham
(thudéc dung ngoai, thuéc tiém, thuéc nhé mat, thudc ung thw, thudéc phong xa,
thu6c dong y).

b) Bay du cac trang thiét bi can thiét cho pha ché va bao ché.

2. Yéu cau nguoi lam viéc tai phong pha ché, bao ché thudc: phai bao
dam tiéu chuan vé chuyén mon, sitc khée theo quy dinh (cé gidy chitng nhan vé
thue hanh an toan bitc xa trong y té néu pha ché thuéc phong xa)

3. Yéu cau vé nguyén liéu (tan dwoc, thudc dong y va thudc tir dugc liéu,
thu6c phéng xa)

a) Nguyeén liéu, hoa chat dung pha ché phai bdo dam chat lwgng theo tiéu
chuan co s& hodc tiéu chuan dwgc dién, con han st dung va c6 phiéu kiém
nghiém kem theo;

b) Dugc liéu bado dam chat lwgng.

4. Pham vi pha ché thu6c tan dwgc, thuéc phong xa, thuéc dong y va
thuoc tir duoc liéu

a) Pham vi pha ché thu6c tan dwoc:

- Pha ché thudc theo don cho ngudi bénh, pha ché thuéc chuyén khoa dac
tri.

- Chuan bi thuéc diéu tri ung thu: khoa Dugc ddm nhiém viéc pha ché
thudc diéu tri ung thw vao trong dich truyén hoac trong dung dich tiém cho khoa
lam sang. Noi chwa c6 diéu kién thi khoa Dwgc phai xay dwng quy trinh pha ché,
huéng dan va kiém soat viéc pha thuéc ung thw cho ngudi bénh tai khoa lam
sang. Phong chuan bi thudc ung thw phai ddm bao an toan cho nguwdi chuan bi va
an toan cho moi truvong.

- Chia nho liéu thudc cho bénh nhi: khoa Dwgc chiu trach nhiém chia nho
liéu thudc cho chuyén khoa nhi hodc hwéng dan cho diéu dwong thuc hién quy
trinh pha ché thudc theo diing yéu cau cua nha san xuat.

b) Pham vi pha ché thuéc phéng xa:
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- Phéi hop vdi khoa Y hoc hat nhan xay dung quy trinh pha ché thudc
phong xa

- Pha ché, chia nho liéu dé6i vGi cac thuéc phéng xa trong danh muc cho
phép st dung tai bénh vién, trong khu viec dwge cach ly, dam bao an toan vé bic
Xa

- Toan bo bao bi, dung cu, chat thdi, nwdc rita trong qua trinh pha ché
thuéc phong xa phai dugc thu gom, xt 1y theo ding qui dinh vé quan ly chat
lwgng phong xa;

- SO lwgng pha ché, thé tich pha ché, s6 lwgng cdp phat, dia chi cap phat
phai dwoc theo doi chi tiét, cap nhat sau moi lan pha ché, cap phat.

c) Pham vi bao ché thuéc dong y va thuoc tir duoc liéu:

- Bao ché, sao tdm thuéc phién dung trong bénh vién;

- Séc thudc thang cho ngudi bénh;

- San xuat mot s6 dang thuoc tir duwgc liéu dung trong bénh vién;

- Tuy diéu kién cua tirng bénh vién da khoa, Lanh dao bénh vién quyét
dinh viéc bao ché thuéc dong y va thudc tir dugc liéu trie thudc khoa Y hoc ¢6
truyén hodc khoa Dugc.

5. Quy trinh pha ché

a) Xay dung quy trinh pha ché cho moi thudc, xin y kién cuia Hoi dong
khoa hoc bénh vién va trinh Giam d6c phé duyét. Quy trinh pha ché bao gém:

- Tiéu chuan chuyén mon (tiéu chuan co sé, tiéu chuan Viét Nam);

- Cong thitc pha ché;

- Quy trinh pha;

- Tiéu chuan va yéu cau vé nguyén liéu, phu liéu;

- Tiéu chuan thanh pham.

b) Kiém soat ban thanh pham hodac thanh pham theo yéu cau ctia moi loai
thu6c pha ché, bao ché thuéc déng y va thudc tir dugc liéu.

c) Sau khi pha ché vao s6 theo doi pha ché (theo mau Phu luc 15), doi
chiéu lai don, kiém tra tén héa chat, liéu lwgng da dung pha va dan nhan thanh
pham ngay.

d) Kiém tra thanh pham treéc khi phat thuéc cho nguwdi bénh (ty kiém tra
hodc gtti thanh pham kiém tra tai cac co s@ hgp phap khac).

d) DBon thudc cap ciu phai pha ngay, ghi thoi gian pha ché vao don va
giao thudc ngay.

6. Thyc hién kiém soat, kiém nghiém chat ché cac thudc da pha ché va luu
mau theo quy dinh.

7. Kiém tra sttc khée d6i v6i dugc si pha ché thudce: 6 thang/lan.

bieu 19. Thong tin thudc, tw van sit dung thuéc

1. Cong tac thong tin thudc va tw van veé sit dung thudc
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a) T6 chitc don vi thong tin thuéc dé phd bién, theo doi, tuyén truyén st
dung thudc an toan, hop ly va hiéu qua.

b) Thong tin vé thudc: tén thudc, hoat chat, liéu dung, liéu doc, qua liéu;
hiéu chinh liéu cho cac doi twong ngudi bénh dac biét; chi dinh, chéng chi dinh,
tac dung khéng mong muon cua thuoc, twong tac thudc, twong hop, twong ky
cta thuoc; lya chon thudc trong diéu tri; st dung thudc cho phu nit cé thai/cho
con b, cac lvu y khi stt dung thudc.

c) Thong bao kip thoi nhitng thong tin vé thudc mdéi: tén thudc, thanh
phan; tac dung dugc ly, tdc dung khong mong muén, chi dinh, chéng chi dinh,
liéu dung dén cac khoa lam sang.

d) Tw van cho HGi dong thudc va diéu tri trong viéc lwa chon thudc duwa
vao Danh muc thuéc dung trong bénh vién, trong viéc xay dung tiéu chi lwa
chon thu6c trong dau thau.

d) Tw van vé stt dung thudc cho bac si ké don lwa chon thudc trong diéu
tri bao dam an toan, hgp ly.

e) Hwdng dan veé st dung thudc cho diéu dwdng, ngwoi bénh nham tang
cwong st dung thudc an toan, hgp ly; hwéng dan cach dung, duwong dung,
khoang cach dung, thai diém dung thudc; hwéng dan, theo doi, giam sat diéu tri.

g) Tham gia pho bién, cap nhat cac kién thitc chuyén mén lién quan dén
thu6c va st dung thudc cho can bo y té.

h) Tham gia cong tac canh giac dugc; theo doi, tap hgp cac bao cdo vé tac
dung khong mong muon cua thu6c trong don vi va bao cdo vé Trung tdm Quoc
gia vé Thong tin thudc va theo ddi phan tng c6 hai cta thudc. Dé xuat bién phap
gidi quyét va kién nghi vé st dung thudc hop ly, an toan.

i) Tham gia nghién cttu khoa hoc vé st dung thuoc, vé thir nghiém thudc
trén lam sang, danh gia hiéu qua kinh té y té trong bénh vién.

k) Tham gia chi dao tuyén.

2. St dung thudc

a) Xay dwng huéng dan stit dung danh muc thuéc bénh vién.

b) Xay duwng cac tiéu chi lya chon thudc, hoa chat (pha ché, sat khuan)
cung cap cho HGi dong thudc va diéu tri va Hoi dong dau thau dé lwa chon
thudc, hoa chat (pha ché, sat khuan) st dung trong bénh vién.

¢) Kiém tra, giam sat viéc st dung thudc hgp ly, an toan trong bénh vién.

d) Banh gia stt dung thudc vé chi dinh (s phu hgp véi hwdng dan diéu tri,
v6éi danh muc thu6c bénh vién), chong chi dinh, liéu dung, twong tac thuoc
thong qua viéc duyét thuéc cho cac khoa 1am sang va tham gia phan tich s
dung thudc trong cac treong hgp lam sang va danh gia qua trinh st dung thudc.

d) Kiém soat viéc stt dung hoa chat tai cac khoa, phong.
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Diéu 20. Quan ly, theo doi viéc thyc hién cac quy dinh chuyén moén ve
dwoc tai cac khoa va Nha thuoc trong bénh vién

1. Theo dbi, quan ly viéc stt dung thudc trong cac ta truce tai cac khoa lam
sang trong bénh vién

2. Theo doi va tham mwu cho Giam d6c bénh vién viéc thyc hién cac quy
dinh chuyén mon vé dugc doi véi cac khoa 1am sang, can lam sang va nha thuoc
bénh vién.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Hiéu Iy thi hanh

Thong tw nay cé hiéu lyc tir ngay 25/7/2011 va thay thé quy dinh vé “Quy
ché cong tac khoa Dugc”, “Dugc si phu trach kho va cdp phat”, “Dwgc si pha
ché thudéc” va “Truong khoa Dugce” trong Quyét dinh s6 1895/1997/BYT-Qb
ngay 19 thang 9 nam 1997 cta B trwéng BO Y té vé viéc ban hanh Quy ché
bénh vién.

Diéu 22. Trach nhiém thi hanh

Cac ong, ba: Chanh Van phong B0, Cuc truéng Cuc Quan ly kham, chira
bénh, Chanh Thanh tra B9, Tong Cuc trwdng, Cuc trwdng cac Cuc, Vu truéng
cac Vu thuéc Bo Y t€, Giam doc bénh vién, Vién cé givong bénh truc thudc Bo
Y t€, Giam doc S@ Y té tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Thu trwéng y
té cac Bo, nganh chiu trach nhiém t6 chitc thuyre hién Thong tu nay.

Trong qua trinh thyc hién néu cé khé khan, vieéng mac céac don vi, cac dia
phuwong can phan anh kip thoi vé Bo Y té (Cuc Quan ly kham, chita bénh) dé
dugc hwdng dan, xem xét va giai quyét./.

Noi nhdn: A 2
- Van phong Chinh phu (Céng bao, Cong thong tin dién KT. BO TRUONG
@ Chinh phu); THU TRUONG

- Bo Tuw phép (Cuc Kiém tra van ban QPPL);

- B, co quan ngang Bg, co quan thudc Chinh pht;

- B0 trudng (dé b/c);

- Cac Tht trwdng BYT;

- Cac Vy, Cuc, Tong cuc, Van phong B, Thanh tra B9

thudéc BO Y té;

- UBND céc tinh, thanh phé trie thude trung wong;

- S@Y té tinh, thanh ph6 truc thudc trung wong;

- Cac don vi tryc thuge Bo Y t6; Nguyén Thi Xuyén
-Y té cac BG, Nganh;

- Cong Thong tin dién t& cia B Y t€, Website Cuc

QLKCB;

- Lwu: VT, PC, KCB.
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PHU LUC

(ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011
cua Bé truéng B Y té)

1o THE KRO oottt sttt s 17
2R B 11 sy I L1 Lo TSP 18
3. Bao cao cong tac khoa Duwgc bénh vién ........ccceeeevveeeicciieiicciieecee, 19
4. BAo €40 ST dUNG thUOC ...cuveevieeiieeieeieeeeeeeee e 20
5. Bao cao str dung khang Sinh............cceeeeiiiiiiiiiiiciieecceeeeeee e 21
6. Bao cdo stt dung hda chat .........cccoeovveeiieiiiieeececeee e, 30
7. Bdao cdo st dung vat tw y t€ tieu hao........cceeeveeeeeeviierieeeeceeeeeeeeeeeee, 31
8. Bién ban Ki€m K& thUOC ......c.ccceevuieieeiecieieeeceseeeee e 32
9. Bién ban kiém ké héa chat .........ccceeeeviieiiiieiiiciieeeeceeeeee e 33
10. Bién ban kiém ké vat tw’ y t€ tieu hao .....cecceeeeeeereeeiieiieeieeeeeieee, 34
11. Bién ban xac nhan thuéc/héa chat/vat tv y té tiéu hao mat/hong/va...35
12. Bién ban thanh 1y thUudC .........cccveeiieiiiieeeeeeeeeee e 36
13. S6 hop Hoi dong thudc va difu tri .....cceeeeeeeeeiieeiieecieecieeceeeeeeen 37
14. S6 kiém nhap thu6éc/hda chat/vat tw y té tiéu hao .......ceeeevveeenveenneen. 39
15. SO pha Che thUOC .....cceveeeieeiieceeee e 41
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PHU LUC 1

BO Y t& (SO Y té):.. THE KHO MS: 04D/BV-01
Bénh vién: .......... SO i
Ngay....... thang..... nam.........
Tén thuoc, hoa chat, vat tw y té tifu hao:.........cooooeiiiiiiiiiin. Ma so:.....
Ham lwgng, nong do, quy cach dong goi:........covvvviiiiiiiiiiiiiinan, Ma vach:...........
6 11 10 V4 S
S6 chitng twr Lé So S6 lwgng

I;Ilgay san (Eéln D1en lu’g ng Ton | Ghi chi

thang | Npap | Xuat | xyze | U8 | 8l on | Nhap | Xuat | cudi
dau ky kS’
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PHU LUC 2

B3 Y t& (SG Y t6): ... DU TRU THUOC MS: 06D/BV-01
Bénh vién: ............ SG: oL
Kinh gz ..ooovvviiii,
So Tén thudc Pon| Hang, So Pon | Thanh Ghi chii
TT | Nong do, ham lwong | vi | nwéc SX | lwgng gia tien
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NGUOI LAP BANG TRUONG KHOA DUQC GIAM POC
(Ky tén va dong ddu)

Hotén:......coovvnnnnnnnnn. Hotén:.......oovvvnnnnnnnnnn. Hotén: .......ccoevvnnnnnnn.
PHU LUC 3
BO Y t& (SO Y té):..... BAO CAO CONG TAC KHOA DUQC BENH VIEN  MS: 10D/BV-01
BV 1N 1 T SO
TT Noi dung Pon vi | So lwgng Ty 1€ (%)
1 | Tong so tién mua thuéc 1.000d tién mua thudc/vién phi
Trong do:
- Tién thu6c ngoai nhap 1.0004
- Tién thudc trong nuwéc san xuat 1.000d
2 | Tién mua héa chat xét nghiém, thuoc thit (HC,TT) 1.000d tién HC, TT/vién phi (VP)
Tién mua vac xin, sinh pham, vat tw y té tiéu hao (vT) | 1.000d tien VX, SP, VI/VP
Trong do:
- Tién mua vac xin, sinh pham (VX, SP) 1.000d tién vac xin, SP/VP
4 | Tong tién thudc da sit dung (SD) 1.000d tién thuéc SD/vién phi
Trong do:
- Tién thudc khang sinh (KS) 1.000d tién KS/tién thuéc SD
- Tién thu6c Vitamin (Vit.) 1.000d tién Vit./tién thuéc SD
- Tién Dich truyén (DT) 1.000d tién DT/tién thuéc SD
- Tién thudc Corticoid (Cor.) 1.000d tién Cor./tién thudc SD
- Tién thuoc khac 1.000d tién t.khac/tién thuoc SD
5 | Tién mau da sit dung 1.000d
6 | Cac nguon tién thudc da sit dung 1.000d
Trong do:
- Tién thuéc BHYT 1.000d tién thu6c BHYT/VP
- Tién thudc tré em < 6 tudi c6 thé BHYT 1.000d tién thuéc TE/VP
- Tién thu6c ngudi nghéo cé thé BHYT 1.000d tién thudc nguwoi ngheo/VP
- Tién thuoc khac 1.000d tién thudc khac/VP
7 | Tai bién trong sit dung thuac
- Do nham lan, sai sét ky thuat lan
- Do tac dung khong mong mudn cua thudc lan
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8 | Bao cao vé tac dung khong mong mudn cia thudc dén
co quan quan ly cap trén

- Tw nhan xét viéc thue hién cac quy dinh vé cong tadc Khoa DUGC:........coueeeuieciieieeieeieeee e e

TRUONG KHOA DUQC TP. TAI CHINH-KE TOAN GIAM POC

Huwong dan: - Khoa Dugc va Phong Tai chinh - Ké todn phéi hop lam bdo cdo theo quy dinh
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PHU LUC 4

BOY € (SGY t&).eueennn. BAO CAO SU DUNG THUOC MS: 05D/BV-01
BV, théng ....... R SO: e,
baon vi: 1.000d
So Tén thudc, Pon | Pon Noi tra Ngoai tru Khac Huy Tong cong
TT | Ma nong do, ham vi gia So | Tien | S6 | Tién So |Tien| So | Tién So | Tien
lwgng lwgng lwgng lwgng lwgng lwgng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Coéng khoadn:




Ngay ...thang ...nam ......
NGUOI LAP BAO CAO TRUONG PHONG TCKT TRUONG KHOA DUQC GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

HO teN..eeeeeeee, |3 (o TR 15) 1 FO Hotén: ... |5 (o TR (=) 1 TR

Huwdong dan: Khoa Dugc va phong Tdi chinh - Ké todn phéi hgp lam bdo cdo



PHU LUC 6

BO Y t6 (S6Y t).............. BAO CAO SU DUNG HOA CHAT MS: 08D/BV-01
BV, '[hél‘lg .......... o SO,
bon vi: 1.000d4
So Tén hoa chat Ponvi | Don Lam sang Can lam sang Khac Huy Tong cong
TT | Ma nuwéc san xuat gia So Tién So Tien So Tie So |Tién| So Tién
lwgng lwgng lwgng | n | lugng lwgng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Cong khoan:
Ngay ...... thdng ..... nam ..........
NGUOI LAP BAO CAO TRUONG PHONG TCKT TRUONG KHOA DUQC GIAM POC

(Ky tén, dong dau)

Hwéng dan: Khoa Duogc va phong Tai chinh - Ké todn phéi hop lam bdo cdo theo quy dinh.
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PHU LUC 7

BOY t€(SGY t&)............ BAO CAO SUDUNG VAT TU Y TE TIEU HAO MS: 09D/BV-01
BV Théng.......... R SO:eeeiiiiiieiees
bon vi: 1.000d4
S6 Tén Pon | Pon Noi tra Ngoai tru Khac Huy Tong cong
TT | Ma vat tu' y té tieu hao vi gia So Tién So Tien So |Tien| So6 | Tien So Tién
lwgng lwgng lwgng lwgng lwgng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Cong khoan:
Ngay...... thang .... ndam .........
NGUOILAP BAO CAO TRUONG PHONG TCKT TRUONG KHOA DUQC GIAM POC

(Ky tén, dong dau)




Huwdong dan: Khoa Dugc va phong Tdi chinh - Ké todn phéi hgp lam bdo cdo theo quy dinh.
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PHU LUC 8

(ky va ghi ro ho tén)

Hovatén: .....coovvvviiiiiiinann....

BOY t& (SO t&):iuuunnnnnnn.... BIEN BAN KIEM KE THUOC MS: 11D/BV-01
Bénhvién:.......c...ooooeenen. Thdng......ndm....... So6
Khoa:....coovvviiiiiiiiiin.
- T6 kiém ké gbm c¢6
1 Chttc danh
2. _Chtrc danh
3. . Chttc danh
4 Chtc danh
5 Chttc danh
- Dbakiemkeétair........cooiiiiiiiiii, t...... gio....ngay.....thang ... nam...... dén.....gi0....ngay.....thang....nam......
- K@t qua nhuw sau:
So Tén thudc, Pon So Nudcsan | o 0o So lwgng Héng, v Ghi chi
TT | nong d9, ham lugng | vi | kiém soat |  xuat : & | S6sach | Thuc @
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong khoan
Y KBTI B8 XUAL: v eee e et
THANH VIEN THU KY CHU TICH HOI PONG KIEM KE

Hovatén: .....ooovvviiiiiiiiiiinnn....
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PHU LUC 9

BO Y té (SGy té):........... BIEN BAN KIEM KE HOA CHAT MS: 12D/BV-01
Bénh vién:................... Thdng...... ndm SO e,
Khoa:......cocovviiiiiiii.
- T6 kiém ké gobm co:
1 Chttc danh
2. Chttc danh
3. Chitc danh
4 Chitc danh
5 Chtc danh
- Dbakiemkeétair........oooiiiiiiiiii, t...... gio.....ngay.....thang ... nam...... dén.....gio....ngay.....thang....nam......
- Két qua nhu sau:
S6 TT Tén hoa chat, DO | 55 kigm soat | T\ o€ S6 lwgng Hongvé | Ghichi
quy cach dong goi vi xuat
So6 sach | Thuc té
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Coéng khoan

Y kién dé xuat:

THANH VIEN THU KY CHU TICH HOI PONG KIEM KE
(ky va ghi ro ho tén)



Hovatén: ............... Hovatén: ......ooovviviviinnnnnn.
PHU LUC 10
E? S}i teM(S.o?y L) SRR BIEN BAN KIEM KE VAT TU Y TE TIEU HAO lg/INS 13D/BV-01
Kehlz) azx'f.lfe'r? ............................................. Théng......ndm...... Bl
- Té kiém ké gébm c¢6
1. Chttc danh
2. Chtrc danh
3. Chtic danh
4. Chtrc danh
5. Chtrc danh
- Dakiemkétair.......ooooviiiiiiiiiii, tr...... gio........ ngay.....thang ... nam...... dén.....gi0....ngay.....thang....... nam......
- K&t qua nhw sau:
S6TT| . . o Bon | o5 kigm soar | NWOC san S6 lugng Hongvé | Ghi chi
Ten vat tu y té tieu hao vi xuat o -
So sach | Thuc té
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Cong khoan
Y kién dé xuat:
THANH VIEN THU KY CHU TICH HOI PONG KIEM KE

(ky va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 11

BIEN BAN XAC NHAN THUOC/HOA

MS: 14D/BV-01

Bénh vién:................... o A X~ ! ~ SO i,
KROZ:......rvreeeeeerooo CHAT/VAT TU Y TE MAT/HONG/VO
- Hoi:...... gio...., ngay ....thang....nam ...
- Chung t6i gom:
1. Chtrc vu
2. Chtrc vu
3. Chtrc vu
4, Chtrc vu
5. Chtre vu
- Da tién hanh tai cho va xac dinh tinh trang............. ) P dudi day:
S6 | Tén thudc/éa chatvat | Pon | o0 | NYOC | pan | . Két luan/ghi
A . kiem san R So lvgng .
TT tw y té tieu hao vi . ~ dung chua
soat xuat
1 2 3 4 5 6 7 8
Cong khoan:
Ngay ....thang ....nam 20...
THANH VIEN THU KY CHU TICH HOI PONG
(ky va ghi ré ho tén)
- Ho tén: Ho tén:
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PHU LUC 12
MS: 15D/BV-01

P hodyi® BIEN BAN THANH LY THUOC, HOA g5 o)
KROR:.....rr oo CHAT, VAT TU Y TE TIEU HAO
Thang...... nam.......

- Hoi dong thanh ly gom co:

1. Chu tich Hoi dong:

2. Thu ky:

3. Truéng khoa Dugc:

4.Trwdng phong Tai chinh - K€ toan

5.Thong ké duoc:
-  Dbatién hanh hop xét thanh 1y tai:......... tw.....gi0...., ngay.../.../......
den.....gi0...., ngay..../.../......
- Két qua nhu sau:
sg | remthudc héa | g, | S0 | NuGe |y | gy, | Xinthanhly ) es uan,
chat, vat tw y tée . kiem san N . ~ N R
TT * A vi . ~, | dung | gia So Thanh | ghichu
tieu hao soat xuat o
lwgng tien
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong khoan:
Y KIBN A8 XUAL: . ... vt
Ngay .... thang ... nam 20...
THANH VIEN THU KY CHU TICH HOI PONG

(ky va ghi ré ho tén)
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Ho tén:... Hotén...............

PHU LUC 13

MS: 31/BV-01
BO Y TE (SO Y TE)

BENH VIEN

SOHQP
HOI PONG THUOC

VA DPIEU TRI

Hudng dan:
- In khé A3 gdp dbi, trang dau in nhw trang bia, huéng dan in bia 2.
- Bén trong: ndi dung hop in vao bia 2, cdc trang ké dong.




Bat dau st dung ngay:  ........ I /R

Heét s6, nop luwu trit ngay: ........ Joweuns veeenans
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HUONG DAN HQP HOI PONG THUOC VA PIEU TRI

A. PHAN HANH CHINH
- NGAY oo v,
- Thanh phan: Ghi rd ho tén, chitc danh, chitc vu (néu co).
- Chu tga: Giam doc hodc Phé Giam doc chuyén mén
- Thw ky: Truédng phong Ké hoach tong hgp
B. THUONG TRUC HOI PONG
1. Bao cao cong tac thang qua, c6 nhan xét wu, khuyét diém, kinh nghiém va b6 sung vé cac mat:
- Cung tng thudc cta bénh vién;
- Danh muc thudc cua bénh vién;
- St dung thudc an toan, hgp 1y va hiéu qua & cac khoa;

- Thyc hién cac quy ché lam ho so bénh an, kham bénh, ké don, st dung thudc, céng tac khoa
Dugc;

- Thuec hién cac hwéng dan diéu tri;
- Tac dung khéng mong muén néu co;
- Thong tin vé thudc.
2. Nhirng viéc lam trong thang t&i cua Hoi dong (néu cu thé).

C. THAO LUAN TUNG NOI DUNG VA NHUNG Y KIEN TU VAN CHO GIAM POC BENH
VIEN

- Thao ludn bo sung va xac dinh;
- beé xuit.
D. KET LUAN CUA CHU TOA
- DPanh gia cong tac thang qua;
- Xac dinh nhitng viéc lam trong thang tdi;
- Phan cong céc cong viéc cho thanh vién trong Hoi dong;

- Nhitng y kién dé xua.
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PHU LUC 14

, , MS: 01D/BV-01
BOY TE (SOY TE)

BENH VIEN

SO KIEM NHAP THUOC,
HOA CHAT, VATTU Y TE
TIEU HAO

Hudng dan:
- Inkhé A3 gdp doi, trang dau in nhu trang bia.
- Béntrong, tirtrang 2 va 3, ctt 2 trang mét, in ngi dung mdau & trang sau.

- Bat dau st dung ngay:




Heét s6, nop luwu trit ngay: ........ Jowernns veeenans

41



So Tén thuoc,

T | chitng | héa chat, vat | Pon kisé?(:n l\igzc Han | Pon So Thanh Ghi chi
T tw tw'y té tiéu vi . ~, | dung | gia | lwgng | tién

hao soat xuat
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Huwéng dan:- Hoi dong kiém nhap theo Thong tu quy dinh t6 chitc va hoat dong khoa Dugic bénh vién;
- Ngay, thang, 1y do nhap ghi giita trang, sau dé ghi thanh vién Hoi dong;
- Kiém nhap theo trinh ty thudc, hda chat va vat tw y té tiéu hao;
- Cu0i cung cac thanh vién Hoi dong ky;
- Viét tat ghi vao c6t s6 chirng tir (6): Hoéa don: HD.
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PHU LUC 15

, , MS: 01D/BV-01
BOY TE (SOY TE)

BENH VIEN

SO PHA CHE

Hudng dan:
- In khé A3 gdp doi, trang dau in nhuw trang bia.
- Béntrong, tirtrang 2 va 3, ctr 2 trang mét, in ngi dung mdu & trang sau.

- Bat dau st dung ngay:  ........ I /R
- Hét s, nop luwu trit ngay: ........ A evorerenenn




Ho tén, tuoi, dia chi - Tén ~
T ngwdi bénh Khoa, buong | 1 - 1 bham S0 lugng
1 2 3 4 5
Hudng dan:
- Ngay, thang ghi giita trang, hét ngay ké ngang ghi tiép;
- Hét thang tong két ngay, vao s6, lam bao cdo.
- . So lwgng | Ho tén, chitc danh, Ngwoi kiém .o
Cong thirc pha pha | chit ky ngudi pha ché soat Ghi cha
1 2 3 4 5
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